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المـقــدمــــة

من خلال هذا البحث تناولت موضوع هام جداً إلا وهو أخلاقيات النشر وأخلاقيات العمل المكتبي وقد تناولت هذا الموضوع في ستة فصول شيقة:

ففي الفصل الأول سنتعرف علي أخلاقيات النشر للمواد المطبوعة والتي تتراوح ما بين الكتب والدوريات والكتيبات والنشرات.

وفي الفصل الثاني سنتعرف علي أخلاقيات النشر بالنسبة لكتب الأطفال والشروط الفنية والشكلية التي يجب توافرها في نشر كتب الأطفال والتي تتمثل في ( الغلاف , الصور , والرسوم , الحروف وعدد كلمات كل سطر , اللغة والمادة )

أما في الفصل الثالث والذي يتناول أخلاقيات النشر بالنسبة للمواد غير المطبوعة فنجد أن هذه المواد مختلفة ومتنوعة وتتمثل في ( المواد البصرية , المواد السمعية , المواد السمعية البصرية) 

كما تناولت من خلال الفصل الرابع الأخلاقيات التي يجب اتباعها في العمل المكتبي وذلك من حيث بناء وتنمية مجموعات المواد بالمكتبة ومصادر التزويد وأخلاقياتها ومعايير التقييم والاختيار للمواد المطبوعة وغير المطبوعة.

ويتحدث الفصل الخامس عن أخلاقيات تقييم كتب المراجع حيث أن المراجع من الأدوات المهمة التي يجب توافرها في كل مكتبة.

أما الفصل السادس فيتناول الأهداف الأخلاقية للتربية المكتبية , وأهداف جماعة أصدقاء المكتبة باعتبارهم من الأعضاء الفعالة في نشر نشاط المكتبة.

(( الفصل الأول ))

{ أخلاقيات النشر للمواد المطبوعة }

* الكــتــــب

* الــدوريـــــــات

* الكتيبات والنشرات

الفصل الأول 

أخلاقيات النشر للمواد المطبوعة

(1) الكتب :

كان التعريف القديم للكتاب أنه ( مجموعة من الصفحات المخطوطة أو المطبوعة وصلت أو ثبتت أو خيطت معاً فأصبحت وحدة قائمة بذاتها ) , ولكن أستبدل هذا التعريف بآخر عندما أعلن المؤتمر العام لليونسكو عام 1964 أن الكتاب مطبوع غير دوري لا يقل عدد صفحاته عن 49 صفحة بخلاف صفحات الغلاف والعنوان ويعني هذا أن المطبوع الذي يقل عدد صفحاته عن هذا المعدل لا يعد كتاباً وإنما يدخل ضمن مسميات أخري كالكتيبات والنشرات ويضيف المكتبيون شرطاً أخر إلي هذا التعريف بأنه يجب أن يكون للكتاب عنوان مميز فضلاً عن مسئولية تأليف محددة وقد تضاعف إنتاج الكتب علي المستوي العالمي منذ بداية الخمسينات من القرن العشرين وأصبحت عبارة ثورة الكتاب تعبر تعبيراً صادقاً عن الزيادة الهائلة في عدد الكتب الذي تخرجه مطابع العالم كل عام وتشير الإحصاءات المعتمدة من هيئة اليونسكو العالمية إلي أن الإنتاج الدولي للكتب قد تضاعف 2.9 مرة ما بين عامي 1950 و 1980 حيث بلغ عدد الكتب المنشورة عام 1950 (230 ألف ) عنوان تضاعف إلي ( 670 ألف ) عنوان عام 1980 أما بالنسبة للنسخ الصادرة من هذه العناوين فيتطلب تجديدها قدراً كبيراً من الحذر إذ أن عدداً كبيراً من الدول لا تضع غي الاعتبار إحصاء عدد النسخ الصادرة بها بخلاف عدد العناوين الذي يمكن حصده بسهولة وعلي كل حال يمكن القول بأن عدد النسخ يتضاعف بمعدل أكبر من تضاعف عدد العناوين حيث يصل إلي 3.6 مرة فقد بلغ عدد النسخ المطبوعة عام 1950 ( 2.5 بليون ) نسخة بينما بلغ عددها عام 1980( 9 بليون ) نسخة ولقد أسهم اختيار عام 1972 عاماً دولياً للكتاب بصورة مباشرة في الاهتمام بالكتاب ويعد علامة لبداية مرحلة هامة في تنفيذ مشروعات المجتمع الدولي لترويج الكتب حيث أتاح الفرص المناسبة لدول العامل النامية إلي ترشيد وتكامل الجهود المبذولة لتنشيط إنتاج الكتب وتوزيعها كما أقر المؤتمر العام لليونسكو في دورته السابعة عشرة ( ميثاق الكتاب ) الذي صدقت عليه الهيئات المهنية الدولية وتضمن عشرة مبادئ أخلاقية هامة هي :

1. لكل إنسان الحق في القراءة.

2. الكتب لازمة للتعليم
3. يلتزم المجتمع التزاماً خاصاً بتهيئة الظروف التي يتسنى فيها للمؤلفين أن يمارسوا دورهم الخلاق.
4. وجود صناعة سليمة للنشر أمر لازم للتنمية القومية.
5. توفير الوسائل الصناعية لإخراج الكتاب ضروري لنشره.
6. باعة الكتب يقومون بخدمة أساسية باعتبارهم حلقة اتصال بين الناشر وجمهور القراء.
7. المكتبات هي وسيلة قومية لنقل المعارف والمعلومات والانتفاع بالحكمة والاستمتاع بالجمال.
8. التوثيق يخدم الكتاب عن طريق المحافظة عليه وتوفير المواد الثقافية الجوهرية.
9. حرية انتشار الكتب بين الدول إضافة جوهرية للموارد القومية ووسيلة لزيادة التفاهم الدولي.
10. الكتب تخدم التفاهم الدولي والتعاون السلبي ومهما يكن من أمر فإن العام الدولي للكتاب كان بداية لجهد مكثف في سبيل النهوض بالكتاب وقد تم تقويم أثره في دراسة بعنوان    ( تحليل العام الدولي للكتاب 1972 ) وفيها " يري رجال عالم الكتب ونساؤه دون أن يشذ صوت واحد في العام الدولي للكتاب وما أعقبه من السنين أضاف مكاسب جديدة إلي الكتاب.
وللكتب أهمية خاصة في المكتبات بعامة والمكتبات المدرسية بخاصة للأسباب التالية :

( أ ) تكوين المجتمع القارئ.

(ب) تدعيم العملية التعليمية والتربوية.

(ج) تدعيم الوحدة الوطنية. 

( د) امتداد تأثيرها لأفراد الأسرة.

وتعتمد الوظيفة الأساسية للمكتبة المدرسية علي تزويد التلاميذ والطلاب برصيد دائم من الكتب المتنوعة للوفاء بالاحتياجات التربوية والتعليمية والثقافية ومن هنا فإن رصيدها سيكون عادة من مجموعتين أساسيتين من الكتب التي يصدرها الناشرون وهي :

* مجموعة كتب المراجع والكتب الموضوعية التي تخدم وحدات المناهج الدراسية.

* مجموعة الكتب اللازمة للقراءة الترويجية ولتنمية الهوايات وتذوق الآداب.

ويتبين من هذا التقسيم أن الاستخدام داخل المكتبات المدرسية هو الذي يفرق بين المجموعتين وتندرج غالبية كتب المكتبة تحت واحدة من هاتين المجموعتين إلا أن هناك كتباً أخرى تستخدم لكلاً الغرضين.

ولقد حددت ( فارجو ) أحد علماء المكتبات نوعيات مجموعة الكتب بالمكتبة المدرسية والتي يجب علي الناشرين العمل علي إصدار هذه النوعيات من الكتب للوفاء بالاحتياجات التربوية والتعليمية والثقافية للمكتبات المدرسية وهذه النوعيات من مجموعات الكتب هي :

1. كتب الإعلام السريع : وهي كتب الحقائق التي تستشار ويرجع إليها للحصول علي الحقائق والمعلومات في أسرع وقت ممكن.

2. كتب المعلومات : وهي الكتب التي تزود التلاميذ والطلاب بالمعارف في أي موضوع من الموضوعات.
3. كتب العلوم السلوكية : وعي كتب تتناول أساليب السلوك الاجتماعي وعلم النفس.
4. روائع الأدب العالمي : وهي الكتب التي اكتسبت شهرة عالمية واعتبرت من التراث الأدبي العالمي بشرط مناسبتها لأعمار التلاميذ والطلاب وقدراتهم القرائية والتحصيلية.
5. كتب القراءة الترويجية: وتشتمل علي القصص والروايات والهوايات بالإضافة إلي أنواع الكتب الأخرى التي يمكن أن تقرأ للاستمتاع وتمضية وقت الفراغ في تسلية مفيدة.
6. الكتب المناسبة للتلاميذ والطلاب المعاقين: والتي تفيد في التعامل معهم وتعليمهم وتخطي الحواجز النفسية والاجتماعية.
7. الكتب المهنية للمعلمين: وهي التي تزودهم بالمعلومات المهنية والموضوعية والتي تعينهم في إعداد وتحضير دروسهم والبرامج التربوية المختلفة.
8. الكتب المهنية لأخصائي المكتبة : وهي الأدوات التي يعتمد عليها في الضبط الببليوجرافي لمقتنيات المكتبة فضلاً عن الاتجاهات الجديدة في مجال الخدمة المكتبية المدرسية.
وطبقاً لاحتياجات التلاميذ والطلاب في العالم العربي وتمشياً مع القيم الدينية والخلقية والاجتماعية السائدة فيه فيمكن إضافة النوعيات التالية من الكتب للمكتبات المدرسية وهي :-

· أولاً: الكتب الدينية : والتي تدعم وتنمي الاتجاه الديني والجوانب الروحية.

· ثانياً: الكتب القومية والوطنية: وهي التي تدعم الشعور الوطني وترسخ الانتماء القومي والوطني.
· ثالثاً: كتب التراجم لأعلام العالم العربي وشخصياته بالبارزة علي مر تاريخه الطويل: والتي يمكن أن تكون حياتهم وسيرتهم قدوة ونبراساً للتلاميذ والطلاب لذا فعلي الناشرين العرب التزاماً أخلاقياً بالعمل علي إصدار مثل هذه النوعيات الثلاثة من مجموعات الكتب للوفاء بمثل هذه الاحتياجات اللازمة للمكتبات المدرسية العربية.
(2) الدوريات

الدوريات هي تلك المطبوعات التي تصدر علي فترات محددة أو غير محددة منتظمة أو غير منتظمة ولها عنوان واحد ينظم جميع أعدادها.

ويشترك في تحرير الدوريات العديد من الكتاب والمؤلفين ويقصد بها أن تصدر إلي ما لا نهاية وتهتم الدوريات عادة بمجالات محددة ولها أبواب ثابتة ويتداولها القراء في أماكن مختلفة وتنقسم الدوريات إلي عامة ومتخصصة.

* الدوريات العامة : 

ويقصد بها المجلات الشعبية التي لا تتناول موضوعاً محدداً أو تخصصاً معيناً وتهم القارئ العادي.

* الدوريات المتخصصة
ويقصد بها المجلات المهنية والعلمية التي تتناول تخصصاً معيناً وموضوعاً محدداً ويهتم بها الباحثون والمهنيون في مجال هذا التخصص أو الموضوع.

وعلي الناشرين الذين يعملون في مجال نشر مثل هذه الدوريات المتخصصة التزاماً أخلاقياً هاماً عند نشر مثل هذه الدوريات المتخصصة حيث أنها تعتبر من أهم مصادر المعلومات ويتمثل هذا الالتزام الأخلاقي للناشرين في الآتي:

1. حداثة المادة العلمية للدوريات المتخصصة.

2. استعانة المحرر بالكتاب المتخصصين كل في مجال تخصصه بحيث تكون الدورية المتخصصة في مكان متميز لإيجاد مادة مبتكرة في عدد قليل من الصفحات.
فمن اليسير نشر البحث فور الانتهاء منه كمقال في دورية متخصصة بعكس الكتب التي يحتاج إعدادها وتجهيزها إلي وقت أطول وجهد اكبر , كذلك من الجائز أن تكون الدوريات هي المصدر الوحيد للمعلومات المطلوبة في موضوعات معينة ويندر وجودها في غيرها من المواد المكتبية مثل الموضوعات الحديثة التي لم تتناولها الكتب بعد وكذلك الموضوعات ذات الاهتمام المحدود والتي لا تحتمل أفراد كتاب خاص بها أو الموضوعات المحلية الضيقة وتمثل المجلات المتخصصة التي يناهز عددها اليوم مائة ألف مجلة علي مستوي العالم أهمية خاصة في مجالات العلوم الاجتماعية والآداب والعلوم البحتة والتطبيقية ( التكنولوجيا ) فعلي الناشرين الالتزام بأخلاقيات النشر الخاصة بمثل هذه الدوريات حتى يمكن الوفاء باحتياجات المستفيدين في مثل المجالات المذكورة والتي لا يستطيع الكتاب متابعة الجديد والمتطور فيها وبطريقة منتظمة.

(3) الكتيبات والنشرات

يقصد بالكتيب أو النشرة كل مطبوع غير دوري يقل حجمه عن الكتاب وليس مجلداً بصفة دائمة ويعرف بأنه مطبوع غير دوري لا تزيد عدد صفحاته عن 48 صفحة ولا تقل عن خمس صفحات بخلاف الغلاف والعنوان.

ومن أخلاقيات النشر المعروفة بالنسبة لهذه الكتيبات والنشرات هو أن الهيئات والجمعيات والمؤسسات التي تصدر هذه الكتيبات والنشرات تقوم بإصدارها وتوزيعها بدون مقابل علي سبيل الإهداء.

 (( الفصل الثاني ))

{ أخلاقيات النشر بالنسبة لكتب الأطفال }

* الشروط الفنية التي يجب توافرها في كتب الأطفال *

* الغــــــــــــــلاف

* الصور والرسوم والوسائل التوضيحية

* الحروف وعدد كلمات كل سطر في الكتاب

* اللــــــــغــة والمــــــــــــــــادة

الفصل الثاني

أخلاقيات النشر بالنسبة لكتب الأطفال
بما أن الطفل يكون في مرحلة تتسم بالنمو المستمر جسيماً وعقلياً ووجدانياً حسب المرحلة السنية له وحتى تكون الكتب المختارة للأطفال مثار متعة وبهجة لهم تستهويهم بشكلها ومادتها وتنمي عندهم الميل إلي الشغف بها والإقبال الدائم عليها ويتطلب التزاماً أخلاقياً من جميع المؤلفين والناشرين من أجل تقديم ألوان من الفكر الإنساني بالصورة الملائمة المتفقة مع سيكولوجية النمو للأطفال عبر مراحل وسنوات عمرهم المختلفة مع ضرورة الاستفادة بأحدث وسائل الطباعة والتصوير بما يحقق للكتاب المقدم للطفل الإخراج الجميل والذوق السليم. 

لذلك فعلي جميع المؤلفين والناشرون لكتب الأطفال مراعاة ميول الأطفال القرائية المرتبطة بمراحلهم السنية المختلفة كالتزام أخلاقي عند تأليفهم ونشرهم لكتب الأطفال علي النحو التالي:

1. فالأطفال في سن السادسة أو السابعة يميلون إلي القصص الخرافية والأساطير وقصص الحيوانات والطبيعة وبخاصة المحيطة بهم.

2. أما الأطفال في سن الثامنة وحتى العاشرة يميلون إلي قصص المغامرات والحوادث المثيرة وحياة الأبطال والهوايات أما البنات فيملن في هذه السن إلي القصص التي تدور حوادثها عن الحياة العائلية.
3. أما الأطفال بعد سن العاشرة فيميل هؤلاء الأطفال إلي القصص التي تتحدث عن الاختراعات الحديثة والاكتشافات العلمية أما البنات في هذه المرحلة السنية فيفضلن القصص التي تدور حول الحياة العائلية والاجتماعية والقصص العاطفية.
وهناك التزاماً أخلاقياً أخر علي المؤلفين والناشرين لكتب الأطفال , فعليهم مراعاة بعض الشروط الفنية والشكلية التي يجب توافرها في كتب الأطفال وهي :-

[1] الغلاف:

حيث أن غلاف الكتاب هو أول ما يطالع الطفل وعلي مدي جودته تتوقف الفكرة الأولي التي يكونها هذا الكتاب وإذا كان الغلاف جيداً أو شائقاً فإنه يمثل الحافز الأول الذي يدفع الطفل إلي قراءة هذا الكتاب والرسم الجيد المناسب والألوان الجذابة وحسن استغلال الإمكانيات التكنولوجية الحديثة للطباعة كل هذا يمثل عوامل رئيسية في تقديم الغلاف الجذاب المناسب للطفل عبر مراحل نموه السنية المختلفة , ومن الأهمية أن يراعي المؤلف والناشر لكتب الأطفال جودة الورق ومتانة التغليف حتى يتحمل استعمال الأطفال.

[2] الصور والرسوم والوسائل التوضيحية:

كثرة الصور في الكتاب وبخاصة الملونة بالألوان الطبيعية الجميلة تحبب الطفل في الكتاب وتشوقه إلي قراءته فضلاً عن كونها من أهم الوسائل المساعدة للطفل علي فهم مادة الكتاب إذ تنقل إليه في صورة واضحة وتجعله يعيش في جو القصة ويتخيله ويساعد علي ذلك أيضاً الصور المجسمة البارزة التي تستعين بها بعض الكتب ويجب أن تكون الصور معبرة ويلاحظ أنه كلما تقدم سن الطفل كلما قلت هذه الصور.

[3] الحروف وعدد كلمات كل سطر في الكتاب:

حيث يفضل أن تكون حروف الطباعة كبيرة وعدد الكلمات قليلة وبخاصة للأطفال الذين هم قبل سن الثامنة علي أن تتدرج الحروف في حجمها بما يتفق مع مرحلة النمو التي يمر بها الأطفال.

[4] اللغة والمادة

· يجب أن يتوفر فيها السهولة والبساطة مع الدقة وغزارة المعلومات والتدرج من السهولة إلي الصعوبة لكي تتمشى مع النمو اللغوي والعاطفي والانفعالي للطفل.
· أن تهتم الكتب التي تشرح المسائل العلمية والظواهر الكونية والاختراعات بتبسيط المعلومات الواردة فيها بما يتفق وهذه المرحلة من السن لتزيد من محصولهم العلمي والثقافي.
· أن يتوفر لمادة الكتاب عنصر التشويق والإثارة والجاذبية وأن يخلو من الانفعال القوي الذي يصور الرعب والقتل والتعذيب.
· أن تحبب الطفل في أساليب السلوك السوي الصالح المتفق مع القيم الدينية والأخلاقية والاجتماعية التي يرتضيها المجتمع.
· التصوير الصادق للمجتمع المحلي والعربي وظروفه وأوجه النشاط فيه مما يساعد الطفل علي التكيف معه وزيادة فهمه لنفسه وللآخرين وتوسيع خبراته.
· أن تشبع مادة الكتاب غريزة حب الاستطلاع في الطفل وتجيب عن أسئلته الكثيرة عن البيئة المحلية والطبيعية والكون وكل ما يجلو له سر هذا العالم وظواهره ويفسرها له لأن كل ما فيه جديد عليه أن يحاول استكشافه.
· أن تنمي مادة الكتاب في الطفل قدراته وتبرز مواهبه مه مناسبة مادة الكتاب لميوله وإشباعها لغرائزه وحواسه.
والدولة تهتم الآن بكتب الأطفال وناشري كتب الأطفال خاصة أننا علي وشك الاحتفال ببدء مهرجان القراءة للجميع لصيف 2005 والذي ترعاه السيدة الفاضلة / سوزان مبارك حرم رئيس الجمهورية كل عام منذ عام 1991 حيث يهتم المهرجان بالطفل ويعتبره هو المستفيد الأول من هذا المهرجان حيث يرفع المهرجان دائماً شعارات ( أقرأ لطفلك , القراءة حق لكل طفل )

كما أن هناك جوائز سنوية لكتب الأطفال سواء من ناحية التأليف أو الرسوم لأغلفة كتب الأطفال أو الناشرين وهذه الجوائز تحمل اسم جائزة سوزان مبارك لكتب الأطفال وهذه الجوائز تشجيعاً من الدولة لمؤلفي وناشري كتب الأطفال.    

 (( الفصل الثالث ))

{ أخلاقيات النشر بالنسبة للمواد غير المطبوعة }

* المــــــــواد البصريـة

* المــــــــواد السمـعـية

* المــــــــواد السمعية البصرية

الفصل الثالث

أخلاقيات النشر بالنسبة للمواد غير المطبوعة

يطلق علي المواد غير المطبوعة تسميات شتي مثل الأوعية غير الكتب أو الأوعية السمع البصرية أو الوسائل السمعية البصرية ويتضح من هذه التسميات وما إليها صعوبة وضع تعريف محدد لها ولكن يمكن الاعتماد علي التعريف الذي أقره مجمع اللغة العربية بالقاهرة حيث عرفها بأنها ( فئات من أوعية المعلومات غير التقليدية تقوم علي تسجيل الصوت أو الصورة المتحركة أو هم معاً بإحدى الطرق التكنولوجية الملائمة وتصنع بمقاسات وسرعات متفاوتة وتظهر في أشكال متنوعة أشهرها الشريط والقرص والأسطوانة وتستخدم في أغراض البحث ومجالات الترفيه).

وتتبع عدة طرق في تقسيم المواد السمعية والبصرية إلي أنواع ومن هذه الطرق ما يعتمد علي تقسيمها تبعاً للحواس التي تستخدم في الاتصال بها واستيعاب رسالتها وما يعتمد علي تقسيمها تبعاً لأعداد المستفيدين بها ومنها ما يعتمد علي أساس الطريقة التي أعدت بها والتي أنتجت بها ويعد التقسيم حسب الحواس أفضل هذه التقسيمات لأغراض المكتبات علي اختلاف أنواعها وعلي ذلك يمكن تقسيم المواد السمعية والبصرية حسب الحواس إلي:

(1) المواد البصرية
(2) المواد السمعية 
(3) المواد السمعية البصرية

1. المواد البصرية: وهي المواد التي يعتمد في استعمالها علي حاسة البصر وحدها أي تستخدم العين في إدراك ما يشتمل عليه من معاني ومعلومات وأفكار وآراء ويضم هذا النوع مجموعة كبيرة من المواد كالنماذج والشرائح والرسوم والخرائط والصور بأنواعها المختلفة والأفلام الثابتة والمتحركة الصامتة والشفافيات.

2. المواد السمعية: وهي المواد التي يعتمد في استقبالها علي حاسة السمع وحدها أي تستخدم الأذن كالبرامج الإذاعية والتسجيلات الصوتية علي الأسطوانات والأشرطة.
3. المواد السمعية البصرية : وهي المواد التي يعتمد في استقبالها علي حاستي السمع والبصر في وقت واحد أي تستخدم الأذن والعين معاً كالأفلام الناطقة والبرامج التلفزيونية والتسجيلات المرئية بالإضافة إلي الشرائح والأفلام الثابتة عندما يصاحبها تسجيلات صوتية للشرح والتفسير.
ومن الضروري توضيح أن إطلاق مسمي المواد السمعية أو المواد البصرية أو المواد السمعية البصرية أنها لا تقتصر علي هاتين الحاستين أو علي إحداهما فقط إذ أن حواس الإنسان ليست منعزلة عن بعضها البعض فقد تثير الحاسة المعنية حاسة أخرى أو أكثر ومتي اشتركت الحواس في توصيل الحقائق والمعلومات إلي العقل كانت ادعي إلي تثبيتها فيه.

ومن أخلاقيات النشر بالنسبة للمواد غير المطبوعة سواء كانت مواد سمعية أو مواد بصرية أو مواد سمعية بصرية أن تتسم هذه المواد بالجودة والدقة والحداثة والابتكار والبعد عن التعصب والانحياز أو التضليل وكذلك متانة المادة المصنوعة منها الوسيلة وسهولة الاستخدام والتداول .

والمكتبات الشاملة بما تضمه من مواد مطبوعة وكذلك مواد غير مطبوعة فإنها تعتمد علي فلسفة قوامها أن الكتاب يقوم علي أساس المدركات العقلية والذهنية أما الوسائل السمعية والبصرية فهي تقوم علي أساس المدركات الحسية والكتاب لا يمكن أن يحقق أهدافه ما لم يقترن بصورة واقعية أو تصور حقيقي أو خيال يقرب للحقيقة والواقع.

والوسائل السمعية والبصرية بدورها لا يمكن أن تحقق أهدافها ما لم تقترن بصورة ذهنية وانعكاس فكري لما تعبر عنه بالصورة أو بالسمع أو اللمس فثمة إذن عناصر من التفاعل وقاعدة مشتركة من المدركات العقلية وبين المدركات الحسية أو بين ما هو مطبوع وما هو غير مطبوع من وسائل التعليم والتعلم , فالمعني التقليدي للمكتبة هنا يكمله وينهض به الفكر التكنولوجي الحديث وبهذا يمكن لهذه المكتبة المتطورة الشاملة أن تبرز صورة حية لمدرسة المستقبل التي تجمع بين الأساليب التقليدية للفصل الدراسي والكتاب المقرر وطرق التعليم المألوفة وبين الأساليب التكنولوجية الحديثة .

وعلي ذلك فإن الالتزام بأخلاقيات النشر بالنسبة للمواد المطبوعة وغير المطبوعة كما ذكرنا سابقاً سيعمل علي تحقيق أهداف المكتبات الشاملة حيث من أهداف المكتبات الشاملة هو العمل علي مواجهة ظاهرة تكاثر المعارف الإنسانية حيث نتج عن تكاثر المعارف الإنسانية وتزايد المعلومات أن أخذ حجم المناهج الدراسية يتضخم مما أدي إلي فرض أعباء اكثر علي المدرس باعتباره المسئول الأول عن توصيل المعارف إلي ذهن التلاميذ إلا أن المكتبة الشاملة بما تضم من مواد مختلفة مطبوعة وغير مطبوعة قد أعانت التلاميذ علي استيعاب المعلومات المختلفة كما أنها خفضت علي المدرس مسئولية توصيل المعلومات المختلفة إلي ذهن التلاميذ.      

(( الفصل الرابع ))

{ أخلاقيات العمل المكتبي }

* أولاً: أخلاقيات بناء وتنمية مجموعات المواد بالمكتبة

* ثانياً: مصادر التزويد وأخلاقياتها

* ثالثاً: أخلاقيات اختيار وتقييم مجموعات المواد بالمكتبة

* معايير التقييم والاختيار للمواد المطبوعة والمواد غير المطبوعة

# مسئولية الاختيار

# مصادر أو أدوات الاختيار

* رابعاً: أخلاقيات تقييم مجموعات مواد المكتبة

الفصل الرابع

أخلاقيات العمل المكتبي

* أولاً: أخلاقيات بناء وتنمية مجموعات المواد بالمكتبة:

يتضمن بناء وتنمية مجموعات المواد بالمكتبة ثلاثة مجالات رئيسية:

1. سياسة تنمية مجموعات المواد بالمكتبة.

2. مصادر التزويد.
3. تقييم واختيار مجموعات المواد بالمكتبة.
ويعتبر بناء وتنمية مجموعات المواد بالمكتبة هي الخطوة الأولي في العمل المكتبي حيث تتضح أهمية البناء لمجموعات المواد بالمكتبة في أنه كلما كان الاختيار لهذه المجموعات يتم وفق سياسة ثابتة ومستقرة وأسس ومعايير أخلاقية رشيدة وكلما كان هذا الاختيار لهذه المجموعات يقابل بكفاءة الاحتياجات الأساسية للمناهج الدراسية واهتمامات الطلاب وميولهم القرائية ومستواهم التحصيلى كلما كانت المكتبة أقدر علي خدمة البرامج التعليمية والأنشطة التربوية المتصلة بها حيث أن هناك ارتباطاً مباشراً بين البناء الجيد لمجموعات المواد بالمكتبة وبين فعالية الخدمة المكتبية ونجاحها.

وتهدف سياسة تنمية المجموعات في المكتبات المدرسية إلي تحقيق هدفين أخلاقيين أساسيين:-

1. الحصول علي المواد المناسبة لتكوين مجموعات المواد بالمكتبة أو تطويرها لمقابلة متطلبات المناهج التعليمية وما يطرأ عليها من ناحية ومقابلة التغيرات التي تحدث في اهتمامات المستفيدين واحتياجاتهم من ناحية أخرى.

2. المحافظة علي حداثة المعلومات بالمكتبة وذلك عن طريق الحصول علي المواد الجديدة بصفة مستمرة واستبعاد المواد الراكدة التي لا تستخدم لإفساح المجال للمواد الجديدة.
* ثانياً: مصادر التزويد وأخلاقياتها.  

بعد أن يتم تحديد سياسة ثابتة لبناء وتنمية مجموعات المواد بالمكتبة لتحقيق الأهداف الأساسية السابق الإشارة إليها.

يتم بعد ذلك تزويد المكتبة بالكتب والمجلات وغيرها من المواد المطبوعة وغير المطبوعة ويتم ذلك عن طريق عدة مصادر هي :

1. عن طريق الوزارة : حيث تختار الوزارة ممثلة في الإدارة العامة للمكتبات الكتب والمراجع التي تري ضرورة تزويد المدارس بها.

2. عن طريق المديرية أو الإدارة التعليمية: حيث يقوم توجيه المكتبات بالمديريات              ( التوجيه العام ) وكذلك توجيه المكتبات بالإدارات التعليمية بتزويد المدارس بعدد من الكتب التي يقوم بشرائها بعد اختيارها من قوائم الكتب الصالحة التي تصدرها الإدارة العامة للمكتبات بالوزارة سنوياً وهي ما تعرف بالقوائم الببليوجرافية .
3. عن طريق الشراء: حيث تقوم كل مدرسة بشراء المواد اللازمة لمكتابتها وفق إجراءات خاصة في حدود المخصصات المالية المتوافرة لديها من حصيلة رسم المكتبة ومن نصيب المدرسة في موازنة شراء الكتب المخصصة للمديرية أو الإدارة التعليمية ويمثل الشراء مصدراً أساسياً من مصادر تزويد المكتبات بالمواد اللازمة ويعد شراء المواد عن طريق المدرسة إجراء مناسباً إذ أنها أقدر من غيرها علي تحديد احتياجاتها الفعلية طبقاً لاهتمامات المستفيدين من خدماتها وميولهم ومستواهم التحصيلي فضلاً عن معرفتها الوثيقة بمجموعاتها وإلي أي مدي تستطيع تلبية اهتمامات المستفيدين من خلال الممارسة الفعلية والعمل اليومي بالمكتبة ومن ثم فهي أقدر من غيرها علي تحديد المواد المطلوبة ونوعياتها ومستواها.
ومن أخلاقيات العمل المكتبي في هذا الصدد أنه يجب التوفيق بين عمليات الشراء وبين مصادر الاقتناء والتزويد الأخرى المتمثلة في التبادل والإهداء حيث أثبتت الدراسة الميدانية أن خير النتائج يمكن الحصول عليها حين يكون التنسيق بين مصادر التزويد والاقتناء أمراً واقعياً وبحيث لا تشتري المواد التي يمكن الحصول عليها عن طريق الإهداء أو التبادل إذا أن هذا يمنع تكرار المواد ويرشد استخدام المصادر المالية المتاحة بالمكتبة.

4. التبادل : وفيه يتم تبادل المواد المكتبية عن طريق اتفاق بين مكتبة مدرستين أو أكثر تحت إشراف توجيه المكتبات بالإدارة التعليمية بحيث تقدم كل منها للأخرى المواد المكتبية الخاصة بها ويوفر التبادل الحصول علي مواد لا يمكن الحصول عليها عن طريق الشراء.
5. الإهداء : يمثل الإهداء مصدراً التزويد والاقتناء وقد تكون هذه المواد المهداه من مؤلفين متقدمون من تلقاء أنفسهم بنسخ من إنتاجهم الفكري إلي المكتبة مجاناً وقد تكون من هيئات أو مؤسسات أو من ناشرين للدعاية والترويج لمطبوعاتهم أو من أشخاص يرغبون في إهداء جزء من مكتاباتهم الخاصة أو يوصون بإهدائهم بالكامل بعد وفاتهم. 

ومن أخلاقيات العمل المكتبي بالنسبة لقبول المواد المهداه للمكتبة هي عدم قبول هذه المواد إلا بعد التأكد من سلامتها ومناسبتها للمكتبة والمستفيدين بخدماتها ومن الطبيعي أن التأكد من توافر هذا الشرط يستلزم فحص وتقييم المواد المهداه لتقرير قبولها من عدمه.

* ثالثاً: أخلاقيات اختيار وتقييم مجموعات المواد بالمكتبة:

يلي سياسة بناء وتنمية المجموعات ثم عملية التزويد من المصادر المختلفة يلي ذلك عملية اختيار وتقييم مجموعات المواد بالمكتبة وفي ذلك يمكن القول بأن جودة الاختيار تضمن للمكتبة الحصول علي أفضل المواد من ناحية وأكثرها قدرة علي الوفاء باحتياجاتهم المستفيدين من ناحية أخرى ويتأثر الاختيار بعاملين أساسيين متعارضين في بعض الأحيان وهما ميزانية محددة لا يمكن تجاوزها ورغبات واحتياجات واهتمامات للمستفيدين لا حدود لها.

وخطة الاختيار الناجحة هي التي توائم بين هذين العاملين قدر الإمكان ويجب التفرقة بين لفظين يذكران معاً في أدب المكتبات وهما التقييم والاختيار وهما في الحقيقة يدلان علي عمليتين منفصلتين وتقييم مجموعات المواد بالمكتبة لا يعني اختيارها إذ ليس بالضرورة أن تكون المواد التي تختار لمكتبة معينة أو التي تضاف إلي مجموعة معينة وذلك لأن معايير التقييم تركز علي المادة ذاتها من حيث جودتها وصلاحيتها وقيمتها من الناحية الموضوعية والشكلية أما معايير الاختيار فتهتم بمدي مناسبة المادة لمقابلة احتياجات واهتمامات مستفيدين معينين فضلاً عن مناسبتها للإضافة إلي المجموعات الموجودة فعلاً بالمكتبة ومدي فاعليتها وإسهامها في تحقيق أهداف المكتبة وتخضع عملية الاختيار بالنسبة للمكتبات المدرسية لعدة اعتبارات هي:

1. الاختيار والطالب : ويقصد بها اختيار المواد التي تقابل بكفاءة احتياجات واهتمامات الطلاب أفراداً وجماعات.

2. الاختيار واستراتيجيات التعليم والتعلم: ويقصد به اختيار المواد التي تتفق مع السياسة التعليمية وتسهم في تحقيق استراتيجيات التعليم والتعلم.
3. الاختيار والمنهج الدراسي: ويقصد به التعرف علي المناهج الدراسية وتحليلها إلي وحدات دراسية وتجديد الموضوعات التي تحتاج إلي تدعيم وبهذا يمكن اختيار المواد التي تناسب طرق التدريس المتبعة من ناحية وتتصل بموضوعات الدراسة من ناحية أخرى هذا وتشمل عمليات تقييم واختيار مجموعات المواد بالمكتبة كل العناصر الأساسية التالية:
* معايير التقييم والاختيار للمواد المطبوعة والمواد غير المطبوعة
* مسئولية الاختيار
* مصادر أو أدوات الاختيار
أولاً: معايير التقييم والاختيار

( أ ) معايير التقييم والاختيار للمواد المطبوعة

وهذه المعايير الأخلاقية هي :

1. الغرض من الكتاب وموضوعه.

2. المؤلف والناشر.
3. الأصالة والدقة.
4. الملائمة.
5. المحتوي .
6. المستوي الفني لإخراج الكتاب .
7. المواد الإيضاحية.
وقد ورد في النشرة العامة رقم 150 لسنة 1972 الصادرة من الإدارة العامة للمكتبات بالوزارة أنه يتم تقييم الكتب بالمكتبات المدرسية المصرية وفق ثلاثة اعتبارات هي:

1. الاعتبارات التربوية والسيكولوجية: وتستهدف التعرف علي مدي اتفاق الكتاب مع المقومات التربوية والسيكولوجية المختلفة.

2. الاعتبارات الفنية العامة : والمقصود بها أن يكون الإنتاج الأدبي أو الفني الذي يحويه الكتاب متمشياً مع القواعد الصحيحة لفن الكتابة بما يناسب التلاميذ.
3. الاعتبارات الفنية الخاصة بالطباعة والإخراج : وهي ترمي إلي التعرف علي مدي نجاح الكتاب في الإفادة من الإمكانات المتاحة للمكتبات كعمل مطبوع.
وقد أعدت الإدارة العامة للمكتبات بالوزارة نموذجاً للفحص يتضمن في جملته الاعتبارات الثلاثة السابقة ويتضمن بالإضافة إلي البيانات الببليوجرافية للكتاب المعايير التالية:

* عرض وتلخيص الكتاب ونقده ويشتمل النقد علي الناحيتين الموضوعية والشكلية.

[ أ ] الناحية الموضوعية: 

الموضوع / كفاية المؤلف , سلامة الحقائق والأفكار والمعلومات وملائمة الكتاب للنواحي النفسية والتربوية للتلاميذ / طريقة العرض والأسلوب ومناسبته للتلاميذ.   

[ب] الناحية الشكلية : 

نوع الورق , حجم الكتاب , بنط الطباعة , الغلاف والتجليد , الصور والرسوم التوضيحية , علامات الترقيم والضبط بالشكل , قائمة المراجع والمصادر , الكشافات.

ويبين الفاحص رأيه في صلاحية الكتاب ودرجة هذه الصلاحية ( ممتاز – جيد – مقبول ) ثم تحديد المرحلة التعليمية المناسبة له وما إذا كان الكتاب للتلميذ أو المدرس وهل هناك كتاب أخر يراه الفاحص أفضل من الكتاب المفحوص , ويعتمد هذا النموذج مستشار المادة الدراسية أو مدير عام المرحلة التعليمية ويمكن القول بان هذا النموذج يعد كافياً للمكتبات المدرسية في تقييم الكتب حيث أنه يتضمن معايير التقويم الأساسية التي اتفقت عليها المكتبات المدرسية في كثير من دول العالم.

أما بالنسبة لنموذج تقرير فحص الدوريات فإنه يتضمن البيانات التالية :

1. عنوان المجلة , عنوان الجهة التي تصدرها , مواعيد الصدور وتاريخها , قيمة الاشتراك السنوي , ثمن النسخة الواحدة ).

2. عرض وتلخيص عدد من أعداد المجلة ( يذكر رقم العدد المفحوص وتاريخه وعدد الصفحات ).
3. تقييم الدورية من الناحية الشكلية ( الغلاف , الورق , الطباعة )
4. تقييم الدورة من الناحية الموضوعية ( المادة , الأسلوب واللغة , المواد الإيضاحية ) ويبين الفاحص رأيه بالنسبة لصلاحية الدورية وما إذا كانت مناسبة للمدرس أو التلميذ وتحديد المرحلة التعليمية المناسبة لها ويعتمد نموذج الفحص من مستشار المادة الدراسية أو من مدير عام المرحلة التعليمية.
(ب) معايير تقييم المواد غير المطبوعة

وهذه المعايير الأخلاقية هي :

1. الأصالة : الدقة والحداثة والابتكار , البعد عن التعصب أو الانحياز أو التضليل , الإعداد الفني للمادة العلمية , التأهيل العلمي والخبرة الفنية للمؤلف والمنتج.

2. الاستخدام : إثارة اهتمام المعلم وتلبية احتياجاته , إثارة الرغبة في الحصول علي المعلومات من مصادر أخري إثارة رغبة المتعلم في المناقشة, صلاحية العمل للفرد والمجموع , مناسبة الشكل والمفردات اللغوية والاتجاهات والسرعة والطرق التي استخدمت لمستوي الطلاب , تنمية مهارات التذوق الجمالي والتفكير التحليلي المنظم , نجاح العمل في تحقيق الغرض منه.
3. المحتوي : مناسبة الأسلوب , التنظيم والتوازن , مناسبة العمل لاحتياجات المكتبة الحالية والمستقبلية , مناسبة الإعداد الدرامي أو الرسم أو الصور للموضوع وتقديم المعلومات بطريقة مبتكرة التكامل مع المواد التعليمية الأخرى , طريقة معالجة المادة.
4. الجودة الفنية : جودة التصوير واختيار المناظر والألوان , التوازن الفني والتصميم , جودة الصوت والمؤثرات الصوتية والتزامن بين الخلفية الموسيقية والحوار , التدرج والتكامل والانسجام , مناسبة حجم العناوين الأصلية والفرعية والشروح.
5. اعتبارات عامة : الابتكار , القيمة التعليمية أو الاجتماعية أو الفنية , مناسبة الثمن , الأداة المصاحبة , المادة المصنوعة منها الوسيلة من حيث المتانة وسهولة الاستخدام والتداول.
ثانياً: مسئولية الاختيار 

في وزارة التربية والتعليم يمكن تحديد مسئولية اختيار مواد المكتبات المدرسية علي النحو التالي :

· أولاً : المستوي المركزي:
وفيه تسند المسئولية لاختيار المواد للإدارة العامة للمكتبات بالوزارة حيث يتم إسناد مسئولية تقييم واختيار مواد المكتبات المدرسية إلي المتخصصين الموضوعين العاملين بالوزارة مثل مستشاري المواد الدراسية وخبراء المناهج الدراسية والموجهين العامين بالمراحل الدراسية المختلفة بالإضافة إلي موجهي وخبراء الأنشطة التربوية كما أنها قد تستعين بالمتخصصين من خارج الوزارة كأساتذة الجامعات عند الضرورة ويقوم هؤلاء المتخصصون بفحص الكتب علمياً وتقييم مادتها وتحديد مستواها وإبداء الرأي في مدي صلاحيتها للمكتبات المدرسية مع تحديد المرحلة التعليمية التي يناسبها الكتاب أما بالنسبة للمواد غير المطبوعة فيتم إسناد مسئولية تقييمها إلي مستشاري المواد الدراسية وخبراء المناهج بالمراحل التعليمية المختلفة بالاشتراك مع خبراء الوسائل التعليمية المختصين بالتصميم والإنتاج.
· ثانياً : المستوي المحلي:
وفيه يتم إسناد مسئولية تقييم واختيار مواد المكتبات المدرسية إلي الموجهين الأوائل للمواد الدراسية بالإدارات التعليمية الذين يتولون الإشراف الفني علي المواد الدراسية المقررة كما تسند إلي الموجهين الأوائل للأنشطة التربوية والثقافية التي لا تدخل ضمن المواد الدراسية المقررة أما علي مستوي المدرسة فيقوم أخصائي المكتبات بإعداد مقترحات الكتب الجديدة التي يري تزويد المكتبة بها ويعرض هذه المقترحات علي لجنة المكتبة بالمدرسية المكونة من مدير المدرسة وعدد من المدرسين الأوائل للمواد المختلفة للنظر في اختيار أو شراء الكتب وغيرها من مقتنيات المكتبة كما ينوط بهذه اللجنة النظر في قبول المواد المهداه.
· ثالثاً: مصادر الاختيار:
يقصد بمصادر الاختيار المصادر التي توفر معلومات عن المواد ومن ثم يعتمد عليها في عملية الاختيار ومن ذلك الأدوات التالية:

( أ ) القوائم الببليوجرافية المعيارية .

(ب) قوائم الناشرين .

(ج) معارض الكتب .

(د) القوائم الببليوجرافية للمكتبات الأخرى .

(و) تعريفات الكتب في المجلات والصحف.

(ز) إعلانات الكتب في المجلات والصحف .

· رابعاً: أخلاقيات تقييم مجموعات مواد المكتبة: 

ويتفق الرأي بين المكتبيين علي أن هناك خمسة اعتبارات أخلاقية هامة يجب مراعاتها عند اقتراح أو تقرير الحجم المناسب والمستوي الملائم لمجموعات المواد الواجب توافرها بالمكتبة المدرسية وهذه الاعتبارات هي:-

1. تغطية كافة متطلبات المناهج الدراسية من المواد علي اختلاف أشكالها ومقابلة الاحتياجات المتنوعة للمستفيد من طلاب ومعلمين.

2. مراعاة الفروق الفردية بين الطلاب والاختلاف في القدرات والاهتمامات والميول.
3. توفير مجموعة واسعة من الأدب الابتكاري الخلاق وما يقابله من المواد السمعية والبصرية.
4. تحقيق التوازن والتكافؤ بين الحجم الكافي للمجموعات وعدد الطلاب بالمدرسة.
5. مراعاة متطلبات الجماعة الخاصة بالمدرسة وخلفياتها الثقافية.
ويلاحظ أن هذه الاعتبارات الخمسة قد تضمنت عدداً من المبادئ التي يجب اتباعها عند بناء وتنمية المجموعات بالمكتبات المدرسية ومن هذه المبادئ:

1. تكامل مجموعات المواد وشمولها لكافة أوعية المعلومات المطبوعة وغير المطبوعة.

2. تنوع موضوعات المواد ومستوياتها لمقابلة القدرات والميول المتابينة للطلاب.
3. توفير المواد التثقيفية التي تعين الطلاب علي قضاء وقت فراغ في تسلية مفيدة فضلاً عن تنمية التذوق الأدبي والجمالي لديهم, ولعل من أشق ما يواجه العاملين بالمكتبات المدرسية هو التوفيق والمواءمة بين حجم ونوعية المجموعات التي تمثل جوانب المعرفة الإنسانية وبين الاحتياجات الفعلية والميول الفردية للطلاب , إذ لابد من وجود قدر مناسب من التوفيق والملاءمة بين هذين الجانبين من هنا نشا الاهتمام بتقييم المجموعات للتعرف علي مواطن القوة والضعف للوصول إلي مؤشرات تبين ما إذا كانت المجموعات التي تقتنيها المكتبة قادرة فعلاً علي مقابلة احتياجات المستفيدين من مدرسين وطلاب أم لا , وبالنسبة للمكتبات المدرسية يمكن تطبيق هذه الطرق لتقييم مجموعات مواد المكتبة بها وهي :-
[1] الطرق الكمية:

وتشتمل علي : 

· الحجم الكلي للمجموعات حيث يعطي ذلك الحجم اعتباراً خاصاً حيث يتناسب عدد الكتب مع قدرة المكتبة علي مقابلة احتياجات المستفيدين تناسباً طردياً فكلما زاد عدد الكتب توافرت كتب كافية للاستخدام.
· الحجم الكلي للمجموعات وعلاقته بعدد المستفيدين من طلاب ومعلمين وإداريين لتحديد الكتب المخصصة لكل مستفيد.
· معدل النمو الجاري ويتم حسب عدد المجلدات التي تضاف كل سنة أو عدد المجلدات المضاف سنوياً في كل قسم من أقسام التصنيف أو بعدد الكتب المضافة لكل فرد من المستفيدين.
· حجم المجموعات وتوزيعها علي أقسام التصنيف لقياس التوازن النوعي بين الموضوعات المختلفة.
· الاتفاق علي المجموعات ويشتمل علي :-
1. مخصصات الإنفاق علي المواد لكل مستفيد ( الإنفاق المعياري )

2. النسبة المئوية للاتفاق الكلي علي المجموعات من جملة الموازنة المخصصة للمدرسة.
3. الطرق النوعية:
وتشتمل طرق التقييم النوعية علي الطرق والأساليب التالية :

· التقييم الموضوعي : ويتم عن طريق الفحص المباشر للمجموعات بواسطة أخصائيين المكتبات والمتخصصين الموضوعيين وتسجيل انطباعاتهم عن المواد وتسمي هذه الطريقة الانطباعية.

· استخدام قوائم الفحص أو القوائم المعيارية والمقارنة بينها وبين مجموعات المكتبة
· حداثة المجموعات : ويتم التعرف عليها عن طريق فحص المجموعات وتحديد النسبة المئوية للمواد التي يقع تاريخ نشرها خلال مدة معينة خمس أو عشر سنوات مثلاً.

· صلاحية المواد للتداول : ويتم التعرف عليها عن طريق استطلاع رأي المستفيدين عن مدي كفاية المجموعات لمقابلة احتياجاتهم.
· فعالية استخدام المجموعات : ويتم التعرف عليها عن طريق تحليل إحصائيات الاستعارة للتعرف علي المواد التي تكثر استعارتها والمواد الراكدة.
· شمول وتكامل المجموعات : ويتم التعرف عليها عن طريق إحصاء عدد المواد في كل نوع من أنواع المواد وتحديد نسبته المئوية من مجموع المواد التي تقتنيها المكتبة.  

(( الفصل الخامس ))

{ أخلاقيات تقييم كتب المراجع باعتبارها من الخدمات المكتبية الأساسية }

* أولاً : تطبيق معايير اختيار وتقييم المواد المطبوعة

* ثانياً: تطبيق المعايير الأخلاقية

الفصل الخامس 

أخلاقيات تقييم كتب المراجع باعتبارها من الخدمات المكتبية الأساسية

يمكن تطبيق عدد من المعايير الأخلاقية التالية للوصول إلي تقييم مناسب لكتب المراجع لتقرير مدي صلاحيتها ومناسبتها لأغراض البحث والدراسة بالإضافة إلي معايير اختيار وتقييم المواد المطبوعة التي سبق تناولها ولكن هناك معايير اختيار وتقييم خاصة بكتب المراجع حيث أن خدمة المراجع من الخدمات الأساسية في جميع أنواع المكتبات لكنها تكتسب أهمية خاصة في المكتبة المدرسية من ضرورتها للعمل المرجعي في البحث والاستشارة من ناحية وضرورتها لتدريب التلاميذ والطلاب علي استخدام مختلف أنواع المراجع واستخراج المعلومات منها ناحية أخري , وفي ضوء ذلك يمكن تقسيم كتب المراجع إلي نوعين:

( أ ) مراجع تعطي المعلومات بطريقة مباشرة :

مثل (دوائر المعارف , القواميس , الكتب السنوية , الموجزات الإرشادية , الأدلة , كتب التراجم , المراجع التاريخية ).

(ب) مراجع تدل الباحث عن المصدر الذي يجد فيه المادة أو المعلومات التي يحتاج إليها 

أي أنها مفاتيح لمصادر المعلومات مثل ( الببليوجرافيات , الكشافات , المستخلصات )

وكل نوع من هذين النوعين يحتوي علي قسمين هما :

1. قسم عام يتناول المعرفة الإنسانية بصفة عامة وشاملة.

2. قسم خاص يتناول موضوعاً محدداً أو عدة موضوعات محددة وعند اختيار وتقييم كتب المراجع في المكتبة المدرسية فإنه يجب :-
* أولاً: تطبيق معايير اختيار وتقييم المواد المطبوعة التي سبق التحدث عنها سابقاً.

* ثانياً: تطبيق المعايير الأخلاقية التالية :-

1. الثقة 

[ أ ] سمعة المؤلف والمشاركين في تأليف المرجع.

[ب] لجنة الإشراف والتحرير ومدي كفاءتهم العلمية والأدبية.

[ج] الناشر وسمعته في ميدان النشر.

ويمكن معرفة أسماء المشاركين في وضع المرجع من كتاب المقالات ولجنة الإشراف والتحرير واللجنة الاستشارية أن وجدت من صفحة العنوان أو من قوائم الكتاب ( صفحة العنوان المجزأ وصفحة العنوان الإضافية وظهر صفحة العنوان ) كما يمكن معرفة مؤهلاتهم العلمية وتخصصاتهم الموضوعية ومناصبهم الأكاديمية أو الوظيفية.

2. المدي

[ أ ] الأغراض التي استهدفها المؤلف أو المحرر أو الناشر من إصدار المرجع.

[ب] الموضوعات التي تناولها ومدي شموله وتغطيته لها.

[ج] نوع الأسئلة التي يمكن أن يقدم إجابات عنها.

3. الحداثة

يتم تحديد قيمة المعلومات من حيث حداثتها أو قدمها من معرفة تاريخ الطبع أو تاريخ حق المؤلف أو تاريخ الإيداع وغير ذلك من التواريخ المذكورة بالمرجع.

· هل الموضوع الذي يتناوله المرجع من الموضوعات التي تتقادم معلوماتها بمرور الزمن ؟
· إذا كان موضوع المرجع عرضة لتقادم المعلومات به فهل المعلومات التي به قديمة أم تمت مراجعتها ؟
· إذا كان المرجع قد صدر في أكثر من طبقة فما هي الفروق بين كل طبقة وأخري ؟
4. المعالجة

{ أ } الأسلوب الذي تمت به معالجة الموضوع.

{ب} سلامة تسلسل الموضوع وعرض تقسيماته سواء بشكل زمني أو جغرافي أم موضوعي

{ج} توازن المرجع في عرض الموضوع وبعده عن التمييز أو التعصب.

5. التنظيم

{ أ } الترتيب المتبع في تنظيم المرجع ( هجائي – موضوعي – تاريخي – جغرافي )

{ب} إذا كان الترتيب المتبع غير الترتيب الهجائي فهل يوجد كشافات وإحالات كافية ؟

6. الشكل

شكل المرجع من حيث الإخراج

( أ ) عدد المجلدات أو  الصفحات .

(ب) نوع الورق وجودته وبنط الطباعة ووضوحها وشكل الصفحات من حيث الهوامش

     والأعمدة

(ج) نوع التجليد : ( جلد , قماش , ورق مقوي )

(د) المواد الإيضاحية ونوعيتها ودرجة ارتباطها بالموضوع. 

(و) توثيق مصادر المعلومات الواردة به والقوائم الببليوجرافية.

(ز) الكشافات والحواشي والإحالات.

 (( الفصل السادس ))

{ أخلاقيات التربية المكتبية للتلاميذ والطلاب باعتبارها من الأهداف التربوية للمكتبات المدرسية }

* الأهداف الأخلاقية للتربية المكتبية

* أهداف جماعة أصدقاء المكتبة

الفصل السادس

أخلاقيات التربية المكتبية

للتلاميذ والطلاب باعتبارها من الأهداف التربوية للمكتبات المدرسية

أكدت البحوث التربوية الحديثة أن النشاط الذاتي من المبادئ العامة في عملية التعليم ويؤدي مبدأ النشاط الذاتي إلي مبدأ التعلم الذاتي والمكتبة الشاملة هي ما يتوفر فيها الإمكانات التي تحقق للمنهج الدراسي تطبيق مبدأ التعلم الذاتي وتعلم الطالب كيف يتعلم ويداوم علي تثقيف ذاته.

كما أكدت هذه البحوث التربوية الحديثة والمعاصرة علي أهمية اكتساب المهارات والخبرات التي تمكن الفرد من مواصلة طلب العلم في مختلف مراحل الحياة وفي كل الظروف دون التقيد بالشكليات والنظم الجامدة والتقليدية والمكتبة المدرسية الشاملة هي ركيزة أيضاً لتحقيق مبدأ التعليم المستمر فالمكتبة الشاملة توفر المواد التعليمية التي يتعامل فيها التلميذ داخل المدرسة وفي الحياة إذا انقضت فترة الدراسة الشكلية التقليدية فالإنسان لا تنقطع حاجته إلي التعليم والتدريب ما دامت الحياة والتلميذ الذي تدرب علي استخدام المكتبة والحصول علي المعارف من مصادرها بحيث يخرج من المدرسة وهو قابل للتربية مدي الحياة قادر علي مواجهة المتغيرات وعلي ذلك فالتربية المكتبية هي سبيل التربية الذاتية وهي تؤدي بالتالي إلي التعليم المستمر لمواجهة متغيرات العصر وهي أمل المستقبل لبناء المواطن المصري , ومن الأهداف الأخلاقية التي تسعي أخصائي المكتبات من خلال التربية المكتبية للتلاميذ والطلاب فبالإضافة إلي أن التربية المكتبية تعمل علي إكساب الطلاب المهارات والقدرات المختلفة التي تساعد علي استخدام المكتبة والإفادة منها.

نجد أنها تعمل في ذات الوقت علي تنمية اتجاهات وعادات وميول مرغوب فيها تربوياً وأخلاقياً منها:

1. احترام النظام والقوانين.

2. التعاون في مجال النشاط الجماعي.
3. تقبل المسئولية في العمل.
4. توزيع المسئولية في العمل الجماعي.
5. النقد والنقد الذاتي.
6. القراءة الحرة المثمرة بما يشبع تنمية الميول في نواحي القراءة والاتجاهات وعادات التفكير العلمي وتعويدهم علي البحث.
7. تقدير العمل المتقن.
8. تقدير الكتب ودورها في عملية التثقيف.
9. شغل أوقات الفراغ بنشاط هادف.
وجماعة أصدقاء المكتبة التي يقوم أخصائي المكتبة بتشكيلها من بين الطلاب والتلاميذ بالمدرسة وهي من أهدافها:

1. مساعدة أخصائي المكتبة في تقديم الخدمة المكتبية للطلاب والمعلمين.

2. الاشتراك في كافة الأنشطة الثقافية للمكتبة.
3. الدعاية والإعلان من خلال الإذاعة المدرسية.
4. العمل علي صيانة الكتب وحمايتها من التلف.
وفي هذه الجماعة يتعلم الطالب كافة الاتجاهات والعادات والميول المرغوب فيها تربوياً مثل التعاون وتحمل المسئولية .... الخ.    

 ( ب )

الخــاتـمــة

من خلال هذا البحث تطرقت إلي التعريف بأوعية المعلومات والتي تتنوع ما بين أوعية مطبوعة وغير مطبوعة وتعرفنا علي أخلاقيات نشر هذه المواد والشروط التي يجب توافرها لنشر هذه المواد وذلك لأن المعلومات في هذا العصر كثيرة وتتدفق باستمرار وبالتالي يجب نشرها ليطلع عليها جميع الأفراد وفي أي مكان , كما تعرفنا علي أخلاقيات العمل المكتبي وضرورة غرس أخلاقيات التربية المكتبية في نفوس الطلاب وتشجيعهم علي الاشتراك في جماعة أصدقاء المكتبة.

 ( ج ) 
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